Na temelju ¢lanka 84. Statuta Predskolske ustanove "Vedri dani", Stari Mikanovci  (u
nastavku teksta: ustanova ), Upravno vijece na 38. sjednici odrzanoj 17.3.2017. g. donijelo je

PRAVILNIK
o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza
korisnika usluga

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu djece i1 ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga
Predskolske ustanove Vedri dani (u nastavku teksta: Pravilnik) ureduje se postupak upisa djece
u ustanovu, nacin organiziranja i ostvarivanja programa predSkolskog odgoja, obrazovanja i
socijalne skrbi djece predskolske dobi te prava i obveze roditelja odnosno skrbnika djece —
korisnika usluga u Dje¢jem vrticu.

Clanak 2.

U Djecjem vrticu ostvaruju se sljedeci programi za djecu predskolske dobi:

1. redoviti cjelodnevni u trajanju od 7 do 10 sati dnevno program njege, odgoja,
obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane 1 socijalne skrbi djece rane i predskolske
dobi (u nastavku teksta: redoviti programi) uskladeni s radnim vremenom zaposlenih
roditelja i potrebama djeteta,

2. program predskole za djecu u godini prije polaska u osnovnu skolu, a za djecu s
teSkocama u razvoju dvije godine prije polaska u osnovnu skolu,

3. posebni programi predskolskog odgoja u skladu s potrebama djece i zahtjevima
roditelja:
- programi ranog ucenja stranih jezika, zdravstveni, Sportski, ritmike i plesa, glazbeni, likovni,
dramsko-scenski, informaticki, ekoloski, vjerski i drugi programi prema posebnim interesima i
potrebama djece,
- drugi razvojno orijentirani 1 socijalizacijski programi predskolskog odgoja u skladu s
potrebama djece i zahtjevima roditelja.

2. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA
Clanak 3.

Upis djece u programe Dje¢jeg vrtiCa provodi se prema planu upisa $to ga za svaku
pedagosku godinu donosi Upravno vijece Djecjeg vrti¢a uz suglasnost osnivaca.

U ustanovu se upisuju djeca starosti od 3 godine, ali ako ima mjesta mogu se upisati i
djeca od 2 godine.

Ustanova je duzna sukladno svom kapacitetu organizirati redovite programe
predskolskog odgoja te osigurati prednost pri upisu u redovite programe na nacin utvrden
zakonom i odlukom osnivaca:

1. Djeca zrtava i invalida Domovinskog rata — 15 bodova
2. Djeca iz obitelji s troje djece — 6 bodova (za svako sljedece dijete po 1 bod)



3. Djeca iz obitelji gdje su oba roditelja zaposlena — 12 bodova (a za jednog zaposlenog
6 bodova)

4 . Djeca s teSkocama u razvoju — 4 boda

5. Djeca samohranih roditelja i djeca uzeta na uzdrzavanje, s time da je bar jedan roditelj
u stalnom radnom odnosu — 10 bodova

6. Djeca prije polaska u osnovnu skolu — 10 bodova

7. Djeca iz obitelji u kojoj je za jednog od roditelja/skrbnika procijenjena invalidnost,
profesionalna nesposobnost za rad, opca nesposobnost za rad, tjelesno ostecenje i
drugo — 6 bodova

8. Djeca iz obitelji s dvoje djece — 2 boda

9. Djeca roditelja redovnih studenata — 6 bodova

10. Djeca roditelja izvanrednih studenata — 4 boda

11. Djeca roditelja koji primaju djecji doplatak — 1 bod

Ako se sva prijavljena djeca mogu upisati nece se primjenjivati kriterij za ostvarivanje
prednosti kod upisa.
Veci broj djece u ustanovu moze se primiti jedino uz suglasnost osnivaca.

Clanak 4.

Prednost pri upisu imaju djeca s prebivaliStem u sjediStu djelovanja ustanove.
Direktan upis imaju djeca djelatnika vrtica na pocetku pedagoske godine i oni su oslobodeni
placanja za svoju djecu.
Clanak 5.

U koliko dvoje ili viSe djece imaju jednak broj bodova, prednost pri upisu ostvaruje:
dijete koje je starije.

Clanak 6.

Za vrijeme porodnog dopusta majke za drugo dijete, ili duzeg bolovanja djeteta (duze od
3 mjeseca), moze se sklopiti poseban Ugovor s roditeljima — skrbnicima i osloboditi obveze
pohadanja dok je majka na porodnom dopustu. U tom slu¢aju na upraznjeno mjesto uzima se
prvo dijete s prioritetne liste, a ispisano dijete ima pravo na direktan upis u sljedecu
pedagosku godinu, uz uvjet da dijete bude prijavljeno na natjecaj u novu pedagosku godinu.

Clanak 7.

Ustanova je duZna samostalno ili u suradnji s drugim dje¢jim vrti¢éima osigurati
ostvarivanje programa predskole za svu zainteresiranu djecu u godini prije polaska u osnovnu
Skolu, a za djecu s teSkocama u razvoju dvije godine prije polaska u osnovnu Skolu.

Ustanova moze organizirati posebne cjelodnevne, poludnevne i krace programe te druge
programe predSkolskog odgoja u skladu s interesima 1 potrebama djece i zahtjevima roditelja, uz
suglasnost osnivaca.



3. NACIN OSTVARIVANJA PRAVA
Clanak 8.

Upis djece u vrti¢ obavlja se na temelju javnog Natjecaja koji se objavljuje na
oglasnim plocama vrtica.
Natjecaj je otvoren 15 (petnaest) dana od dana objave.

Clanak 9.

Roditelj odnosno skrbnik podnosi zahtjev za upis djeteta na temelju provedenog natjecaja
u odredeni program.
Uz zahtjev za upis djeteta roditelj odnosno skrbnik prilaze:
- izvod iz mati¢ne knjige rodenih
- domovnicu djeteta
- potvrdu o prebivalistu djeteta
- potvrdu o zaposlenju roditelja — skrbnika
- potvrdu o statusu Zrtve invalida Domovinskog rata ili samohraniteljstvu
- potvrdu socijalnog ili drugog stru¢nog djelatnika o postojanju socijalne patologije u
obitelji
- potvrdu medicine rada o invalidnosti, op¢oj ili profesionalnoj nesposobnosti za rad
- lijecnicko uvjerenje o opem zdravstvenom stanju djeteta (neposredno pred upis)
- potvrda o statusu studenta
- potvrda o dje¢jem doplatku

Djeca koja ve¢ pohadaju vrti¢ poc¢etkom nove pedagoske godine nisu obvezna
dostavljati navedenu dokumentaciju.

Clanak 10.

Postupak upisa djece u programe provodi Povjerenstvo za upis djece (u nastavku teksta:
povjerenstvo) koje imenuje Upravno vijece.

Upravno vije¢e imenuje predsjednika i dva ¢lana Povjerenstva iz reda odgojitelja i
stru¢nih suradnika s time da i ravnatelj moze biti imenovan u povjerenstvo

Povjerenstvo se imenuje na vrijeme od dvije godine.

Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik.

Sjednica se moZe odrzati ako je nazo¢na veéina ¢lanova Povjerenstva.

Povjerenstvo donosi odluke ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova.

Povjerenstvo odluCuje o zahtjevima za upis djece u odgojno-obrazovni program na
temelju rezultata cjelovitog uvida o razvoju i potrebama svakog djeteta, analize dostavljene
dokumentacije, rezultata inicijalnog razgovora s roditeljima odnosno skrbnicima djece, uz
nazo¢nost djeteta, koji timski obavljaju clanovi stru¢no-razvojne sluzbe, uz mogucnost
konzultacije s vanjskim stru¢njacima radi pribavljanja misljenja i podataka bitnih za odlucivanje.

O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.

Rad Povjerenstva nadzire ravnatelj ako nije ¢lan povjerenstva.



Clanak 11.

Povjerenstvo za prijem djece sastavlja prioritetnu listu i upuéuje je Upravnom vijeéu
na razmatranje i odlu¢ivanje. Lista prioriteta objavljuje se na oglasnoj ploci vrtica.

Clanak 12.

O zalbama rjesava Upravno vije¢e u roku od 15 dana od dana isteka roka za zalbu.

U radu Upravnog vijeca sudjeluje 1 predstavnik povjerenstva radi obrazloZenja odluke
Upravnom vijecu, ali bez prava odlu¢ivanja.

Upravno vijece po Zalbi moze:

- odbaciti zalbu kao nepravodobnu,

- odbiti zalbu kao neosnovanu i potvrditi odluku povjerenstva ,

- usvojiti zalbu 1 ukinuti odluku Povjerenstva te samo donijeti odluku o upisu odnosno
rasporedu djeteta ili pak vratiti Povjerenstvu na ponovno odlucivanje.

Odluka Upravnog vijeéa je konacna.

O svojoj odluci Upravno vijece izvjeStava roditelja odnosno skrbnika djeteta.

Clanak 13.

Ustanova moze ispisati dijete ukoliko iz neopravdanih razloga neprekidno izostane
30 dana. Dijete moze biti ispisano iz vrti¢a ukoliko iz neopravdanih razloga izostane tijekom
3 mjeseca u visekratnim navratima vise od 30 dana.

Dijete moze biti ispisano iz ustnaove ukoliko se njegov roditelj — skrbnik ne
pridrzava Ugovora o sudjelovanju roditelja — skrbnika u koristenju troSkova usluga, narocito
ako ne podmiri svoje obveze o snosenju troSkova za pruzene usluge vrtica.

Rjesenje o ispisu djeteta iz vrti¢a donosi ravnatelj temeljem pravilnika o kuénom redu 1
pravilnika o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u PredSkolskoj
ustnaovi Vedri dani.

Zalbu roditelja na rjeSenje o ispisu djeteta iz ustanove rjesava Upravno vijece
ustanove.

Clanak 14.

Djeca upisana u ustanovu slijedom natjecaja zapoc¢inju ostvarivati program od 1. rujna
tekuc¢e godine, ako drugacije nije utvrdeno odlukom osnivaca ili ugovorom ustanove s
roditeljem odnosno skrbnikom djeteta.

Clanak 15.

Roditelj odnosno skrbnik duzan je sklopiti ugovor o ostvarivanju programa s ustanovom
u roku od 8 dana od prijema obavijesti u upisu djeteta, u protivnom smatrati ¢e se da je odustao
od koristenja usluga.

Korisnik ima pravo raskinuti Ugovor iz stavka 1. sa otkaznim rokom od najmanje 15
dana od dana dostavljanja vrticu pisane obavijesti o raskidu.



Clanak 16.

Djeca koja po natjecaju nisu primljena u ustanovu ili djeca za koju su zahtjevi za upis
podneseni nakon roka propisanog u natjecaju, mogu se, prema odluci Povjerenstva , upisivati u
ustanovu tijekom pedagoske godine ukoliko postoji slobodno mjesto ili odabirom drugog
programa.

4. OSTVARIVANJE PRAVA 1 OBVEZA
KORISNIKA USLUGA DJECJEG VRTICA

Clanak 17.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta — korisnik usluga ima pravo:

- prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima pod
kojima se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama korisnika usluga,

- putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o
razvoju 1 napredovanju djeteta, te biti ukljuCen u razlicite oblike suradnje roditelja i ustanove,

- podnositi zahtjeve nadleznim tijelima ustanove radi ostvarivanja i zastite pojedinacnih
prava i potreba djeteta,

- sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za
dijete,

- sudjelovati u upravljanju ustanovom na nacin utvrden zakonom i Statutom, birati i biti
biran za predstavnika roditelja korisnika usluga u Upravnom vijecu ustanove.

Clanak 18.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta — korisnik usluga duzan je:
Za koristenje usluga placati naknadu i to mjesecno unaprijed u visini utvrdene cijene
kostanja odnosno do 20.-og u mjesecu za tekuci mjesec,
Kontinuirano suradivati s odgojno- zdravstvenim i ostalim stru¢nim djelatnicima sa
ciljem zadovoljavanja djetetovih potreba;

Prije upisa djeteta u ustanovu obaviti sistematski zdravstveni pregled djeteta, odnosno
dostaviti potvrdu o obavljenom sistematskom pregledu djeteta prije prvog dolaska
djeteta u ustanovu;

Dijete redovito dovoditi u ustanovu radnim danom i u toku radnog vremena, osim u
slucaju opravdane sprijeCenosti kad je duzan obavijestiti odgojitelje o razlozima i
trajanju izostanaka, u roku 48 sati;

Odsutnost djeteta zbog bolesti opravdati lije¢ni¢kim uvjerenjem.
Prilikom ispisivanja djeteta iz ustanove obavijestiti odgojitelje najmanje 15 dana ranije;
Dovoditi dijete zdravo, Cisto 1 uredno;

U slucaju oboljenja djeteta za vrijeme boravka u ustanovi, na poziv odgojitelja obvezno
preuzeti dijete tijekom dana iz ustanove;

U slucaju osobne sprijeCenosti preuzimanja djeteta iz ustanove, opunomoditi u
pismenom obliku tre¢u osobu, osim ako se radi o ¢lanovima uze obitelji;



Redovito donositi potrosni higijenski materijal u dogovoru s odgojiteljima za svoje
dijete, a koji nije uracunato u cijenu usluge;

Prilikom dovodenja djeteta u ustanovu osigurati odgovarajucu obucu i odjecu za svoje
dijete
Clanak 19.

Korisnik usluga obvezuje se placati punu mjesecnu cijenu koristenja usluga kada
dijete redovno boravi u ustanovi, i to u iznosu utvrdenom odlukom Upravnog vijeca uz
prethodnu suglasnost osnivaca ustanove. Za svako drugo dijete istih roditelja ili skrbnika ,
roditelji ili skrbnici pla¢aju cijenu usluga iz tocke 4. umanjenu za 20 %. Za dijete koje je
odsutno 30 dana radi bolesti, placa se cijena usluga umanjena za 50% uz lijecni¢ku potvrdu. U
tom slucaju se u izraCunu cijene uzima u obzir popust od 50% samo po toj osnovi, a izostavlja
se popust od 20 % za drugo i naredno dijete.

Za dijete odsutno 30 dana iz vrti¢a iz opravdanih razloga, placa se cijena umanjena
za 50 %

Clanak 20.

Iznos mjese¢ne cijene koriStenja usluge te izmjen te cijene odreduje se odlukom
Upravnog vije¢a uz prethodnu suglasnost osnivaca.

Clanak 21.

Korisnik usluge obvezuje se prihvatiti povecanje cijene koristenja usluga koja ¢e
eventualno uslijediti tijekom koriStenja usluga, sukladno odluci Upravnog vijeca ustanove .

Clanak 22.

Korisnik usluga koji ne podmiri svoje usluge u roku obracunat ¢e se zakonska zatezna
kamata prema vaze¢im zakonskim propisima bez prethodne obavijesti, te uputiti pismena
opomena pred utuzenje dospjelog dugovanja i1 raskid ugovora. Korisnik usluga koji ne
podmiri dospjelo dugovanje u roku 8 dana od dana primitka pismene opomene, ustanova ¢e
otkazati daljnje pruzanje usluga ispisom djeteta iz vrti¢a te pristupiti jednostranom raskidu
Ugovora bez slanja prethodne pismene obavijesti o raskidu.

Clanak 23.

Ustanova je duZzna:

- ustrojiti rad s djecom u jaslicnim 1 vrtiénim odgojnim skupinama sukladno propisanom
programu i standardu predSkolskog odgoja,

- suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

- osigurati redovito izvjeStavanje korisnika usluga i njithovo sudjelovanje u upravljanju
ustanove sukladno zakonu i Statutu.

- omoguciti zatitu pojedinacnih prava korisnika usluga podnoSenjem Zalbe odnosno
zahtjeva Upravnom vijecu,

- upozoriti korisnika usluga da ustanova pridrzava pravo prerasporedivanja djeteta iz
jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu i posebnog organiziranja programa za vrijeme lipnja,
srpnja 1 kolovoza te u drugim posebnim okolnostima, u skladu s pedagoskim nacelima i
interesima organizacije rada u zadovoljavanju utvrdenih potreba za programima predskolskog
odgoja.



- upozoriti korisnika usluga da ustanova moze, u slucaju znacajnih promjena
zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uo€i strucni tim ustanove , izmijeniti
program i uvjete ostvarivanja programa za dijete; s tim da postupak promjene programa pokrece
stru¢no-razvojna sluzba na temelju pracenja stanja i potreba djeteta te na temelju provedene
pedagoske opservacije kao i dodatno obavljenih pretraga i misljenja nadleznih sluzbi, u interesu
razvojnih potreba djeteta, njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog
programa za drugu djecu,

- upozoriti korisnika usluga da ustanova moze otkazati ostvarivanje programa za dijete u
slu¢aju znacajnih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni individualizirani
program ne zadovoljava razvojnim potrebama djeteta,

- u slucaju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti korisnika usluga na
daljnje postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta,

- upozoriti korisnika usluga da ustanova moze otkazati ostvarivanje programa djetetu
ako korisnik ne plati dospjele obveze u roku 1ili ako korisnik na drugi nacin prekrsi obveze
utvrdene ugovorom ili opéim aktom ustanove,

- prilikom prelaska djeteta u drugu ustanovu predati korisniku usluga propisanu
dokumentaciju koju treba dostaviti drugoj ustanovi,

- primiti prema odluci stru¢nog tima dijete koje prelazi iz druge ustanove radi preseljenja
ili drugih opravdanih razloga, ukoliko ima slobodnih kapaciteta, a prethodno su podmirena sva
dugovanja.

5. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 24.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon objave na oglasnoj plo¢i Predskolske
ustanove "Vedri dani", Stari Mikanovci.

KLASA: 601-07/17-01/24
UR.BROJ: 2188/11-JT-1-02-17
PREDSJEDNICA
Stari Mikanovci , 17.3.2017. g.
UPRAVNOG VIJECA

Katica Sipi¢



Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i Predskolske ustanove Vedri dani
dana 27.3.2017. a stupio je na snagu dana 3.4.2017..

RAVNATELIJICA:

Ljubica Purasovi¢



